PE CUONG HQC PHAN THUC TAP TOT NGHIEP

1. THONG TIN TONG QUAT

Tén hoc phan (tiéng Viét): Thuec tap tot nghiép
Tén hoc phan (tiéng Anh): Practice to graduate
Trinh dg: Dai hoc

Ma hoc phéan: 100713

Thudc khoi kién thirc: Hoc ky doanh nghiép
Pon vi phu trach: BO mén Luat, Khoa Luat

S6 tin chi: 7 (0,7)

Phan bb thoi gian:

Ma tu quan: 11294072

— Sb tiét Iy thuyét : 00 tiét
— Sb tiét thi nghiém/thyc hanh (TN/TH) : 210 tiét
— S gi0 tu hoc - 105 tiét

Piéu kién tham gia hoc tip hoc phén:

— Hoc phan tién quyét: Khong

— Hoc phan hoc trudce: Cac hoc phan co sé nganh va nganh chinh
— Hoc phan song hanh: Khong

2. THONG TIN GIANG VIEN

STT Ho va tén Email Pon vi cong tac
1 | TS. Nguyén Nam Ha hann@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
2 | TS. Luong Khai An anlk@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
3 | PGS.TS. Hb Xuan Thang | thanghx@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
4 | TS. Lé Thi Minh Thu thultm@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
5 | TS. Ha Thi Hong Thim | thamhth@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
6 | TS. Nguyén Thi Huong | huongnt@huit.edu.vn Khoa Luat - HUIT
7 | TS. Pham Hoang Linh linhph@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
8 | ThS. Nguyén Thi Huyén | huyennt@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
9 | ThS. Nguyén Thi Thai thaint@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
10 | ThS. Tran Thuy Lién lientt@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
11 | ThS. Nguyén Phuée phuocn@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
12 | ThS. Lé Thi bao daolt@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT
13 | ThS. Nguyén Thi Dung | dungnt@huit.edu.vn Khoa Luat - HUIT
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14 | ThS. Nguyén Dinh Sinh | sinhnd@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT

15 | ThS. Thai Thi Mai Chan | chanttm@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT

16 | ThS. Mai Lan Phuong phuongml@huit.edu.vn Khoa Luat — HUIT

17 | ThS. Lé Vinh Son sonlv@huit.edu.vn Khoa Luat - HUIT
3.MO TA HQC PHAN

Hoc phan Thyec tap tot nghiép giup ngudi hoc tiép can véi thuc tién cong tac chuyén mon
nghiép vu phap luat tai cac co quan nha nudc, doanh nghiép, to chirc hanh nghé lut.
Nguoi hoc rén luyén k¥ ning thuc hanh nghé luat va tiép thu kinh nghiém thuc tién cia
nghé luat. Nguoi hoc van dung kién thirc phap 1y dé giai quyét cac vu viée thuc té, danh
gia duoc nhimg diém phu hop va chua phu hop giita Iy luan va thuc tién nghé nghiép, rat
ra dugc bai hoc kinh nghiém cho ban than, 1a co s& quan trong dé hoan thanh khoéa luan
t6t nghiép.

4. MUC TIEU HQC PHAN
Muc . " Chuidn daura | o o0p go
oA Mo ta muc tiéu cua Chuong < :
tieu R 3 nang luc
(] 2] trinh dao tao ]
[3]
T chirc thuc hién duge cac thu tuc tb tung, thu
tuc hanh chinh, giai quyét duoc cong viéc PLOI.1
Gl n A PO . . 4
chuyén mon nghe luat tai co quan nha nudc, PLO1.2
doanh nghiép, t6 chirc hanh nghé luat
G Ap dung duoc kién thic phap luat kinh té dé PLOA4.1 3
giai quyét cac tranh chap kinh té PLO5.2
Phéi hop duogc kién tl}l’J:C va cac ky nang dé danh
gia dugc hoat dong t6 chirc, thyc hién, gidm sat,
2 N ’ " " - ” PLO6.1
G3 | kiém tra cong tdc chuyén mon nghi¢p vu phap PLOT.D 4
luat tai cac co quan nha nudc, doanh nghiép, t6 :
chtrc hanh nghé luat.
Ap dung thanh thao duogc cac kién thirc phap
A A o 4 , X X A ~ PL09 1
G4 | luat dé giai quyet duoc cac van dé chuyén moén PLO10.2 4
co lién quan trong thyc tién. :
Thiét lap duogc cac ky nang nghé nghiép, ky
G5 l’lill’lg fzong §0 flh}r: co Aky na}ng g1’a0~t1eP, co ky PLO15.2 4
nang ung xu va lam viéc nhom, c6 k¥ nang soan
thao van ban...
G6 X?}y dl;rng va hh}h tl}ém? nhan thuc (’iﬁn‘g dén vé PLO14.1 5
viéc nang cao cac ki ndng trong qud trinh tham
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Muc
tiéu

[1]

Mo ta muc tiéu
2]
3]

Chuin diu ra
cua Chuong
trinh dao tao

Trinh d¢
nang lue

4]

gia tu van phap luat

5. CHUAN PAU RA HQC PHAN
Chuan dau ra (CPR) chi tiét ctia hoc phan (*) nhu sau:

lMgc tie CDR Trinh d¢ nan
hoc | hoc Mb ti CDR » nang
X X luc
phan[1]| phan 3] [;‘]
2]
CLOI1 Ap dl_'1£1g duoc kién thirc phap luat kinh té trong 4
thuc tién
So sanh duoc nhiing diém phu hop va chua phu
CLO1(*) CLO1.2 | hop gitta kién thtc 1y luan va thuc tién nghé 4
nghiép
Phan tich, danh gia tinh hiéu qua cua qui trinh, thu
CLO1.3 | tuc giai quyét cong viéc trong linh vyc phap luat 4
kinh te
Tu van cac giai phap, bién phap dé giai quyét cac
CcLO2.1 | V¥ viéc phuc tap trong linh vyc phap luat kinh t€ 3
" | phat sinh trong qué trinh hoat dong cua co quan, to
chtrc, doanh nghiép va ca nhan
CLO2.2 IQ}OI nghi¢p nghé luat, t6 chuc cong viéc nghé 3
luat
% 2 , ‘A -2 , cr A ‘A
CLO2(*) CLO2.3 To cl}uc, Ehuc h1k¢n, Aklem tra, danh gia cong viéc 3
chuyén mon nghé luat
CLO2 4 Tryén dat cac van dé can giai quyét va giai phap 3
" | thuc thi trong linh vuc phap luat kinh té
Pho bién kién thirc phap lut, k§ nang thyc hanh
CLO2.5 | nghé luat trong viéc thuc hié,n nhirng nhiém vu cu 3
thé trong linh vuc luat kinh té
Thyuc hién cong viéc chuyén mon nghé luat doc
CLO3.1| lap, theo qhém Vé} y thirc dugc trach nhiém cua 4
CLO3(*) béan than doi voi két qua thuc hién cong viée
CLO3.2 | Huéng dan, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién 4




|Muc tiew CDR Trinh d¢ niang

hoc | hoc Mb ta CDR i
phan[1]| phan 3] .
[2] [4]
nhiém vu x4c dinh
CLO3.3 Tu dinh hudng, dua ra két luan chuyén mon va cé 4

thé bao vé duoc quan di€ém c4 nhan

Lap ké hoach, diéu phdi, quan 1y cac ngudn luc,
CL03.4 | danh gia va cai thién hi¢u qqé cac hoat dong phuc 4
vu cong tac chuyén mon nghe luat

Hinh thanh va phat trién nang lyc thu thap thong
tin, ki nang téng hop, hé thong hod cac van de

CLO4(¥) CLO4.1 trong moi quan hé tong theé; ki nang so sanh, phan 4
tich, binh ludn, danh gia cac véan dé.
CLO4.2 | C6 kha ndng soan thdo cac van ban phép luat 4
Tich cyc tham gia cac hoat dong ren luyén ky
CLO5.1 | nang tim toi, phan tich, danh gia cac tinh huong 4
CLO5(*) thuc te.
CLO5.2 | C6 tinh than thugng ton phép lut. 4
C6 pham chit dao dtrc, ton trong dong nghiép, co
CLO6.1 | tinh ky luat cao, san sang dam nhiém cong viéc tai 5
noi lam viéc
CLO6(*) C6 kha ning tuy dinh hudng, thich nghi v6i méi
CLO6.2 truong lam viéc khac nhau, dinh huéng, dua ra cac 5

két luan chuyén mon va c6 kha ning bao vé quan
diém ca nhan
(*) Cac CDR hoc phan dwoc xdy dung dya trén viéc tham khao 1982/0D-TTg- Khung

trinh @6 quoc gia Viét Nam va Chudn dau ra CTPT trinh d6 dai hoc do Truwong Pai hoc
Céng Thirong Thanh phé Ho Chi Minh ban hanbh.

6. NOI DUNG HQC PHAN
6.1. Phan bd thoi gian tong quat

STT Tén chwong/bai Chuén diu ra ciia

1] 2] hoc phin Phén bo thoi gian (tiét/gio) [4]




2 Ly
Tong thuyé ¢ TL/TH| Tw hoc

A A . *

1 Tiong quan vé don vi thuc CLOI(*) 45 0 30 15

tap

CLO1(*);
Thuc trang cong viée CLO2(*);
chuyén moén nghiép vu CLO3(*);

2 nghé luat tai don vi thuc CLOA4(*); 225 0 150 73
tap CLO5(*)

3 | Bai hoc kinh nghiém CLO6(*) 45 0 30 15

Tong 315 0 210 | 105

6.2. Noi dung chi tiét
MO PAU
1. Ly do chon chuyén dé Béo cao TTTN
2. Két ciu ctua Bdo cdo TTTN
CHUONG 1. TONG QUAN VE <PON VI THUC TAP>
1.1. Giéi thiéu vé don vi thuc tap
1.1.1. Thong tin chung vé <don vi thuc tap>
1.1.2. Qua trinh hinh thanh va phat trién
1.1.3. Co céu to chitc bd may quan 1y, diéu hanh
1.1.4. So d6 t6 chuc cua <tén don vi thuc tap>
1.1.5. Chtrc nang, nhi¢m vu hoac linh vuc hoat dong
1.2. Hé théng vin ban diéu chinh hoat déng chuyén mon nghé luit ciia <don vi thue
tap>
1.2.1. Van ban qui pham phap luéat
1.2.2. Van ban quan 1y hanh chinh
1.3. Vi tri cong viéc chuyén mén nghé luat trong <don vi thue tip>
1.3.1. Lanh dao / Quén 1y, diéu hanh (Chanh 4n / Vién truéng / Gidm dbc / Truong
van phong luatsu/....)
1.3.2. Cac vi tri chuyén mon nghé luat (Tham phan / Kiém sat vién / Chap hanh vién /
Thu ky / Luatsu/.....)

CHUONG 2. THUC TRANG HOAT PONG CHUYEN MON NGHE LUAT TAI
<PON VI THUC TAP>

2.1. Hoat dong chuyén mon nghé luit




2.1.1. Nhan su nghé luat
2.1.2. Khdi luong cong viée chuyén moén nghé luat
2.1.3. Két qua hoat dong chuyén mon nghé luat (it nhat trong 2 ndm)
Ghi chu: Néu sinh vién thyc tdp tai nhing co quan nha nuoc, doanh nghiép, 16 chirc
hanh nghé ludt moi thanh Idp thi phan tich theo thoi gian hoat dong thuc té.
2.2. Thue té cong viéc chuyén mon nghé luit sinh vién dwoe thue tip
2.2.1. M6 ta céqg viéc chuyén mon nghé luat dugc thuce tap (tén goi, nhi€m vy, trach
nhi¢m, pham vi quyén han)
2.2.2. Quy trinh thyc hién cong viéc chuyén méon nghé luat dugc giao (V& quy trinh,
mo ta tung budc)
2.3. Panh gia cong viéc chuyén mon nghé luit dwogc giao (két qua theo tirng budc
cong viéc)
2.3.1. Thuan loi trong thuc hién cong viéc chuyén mén nghé luat
2.3.2. Kho khan trong thuc hién cong viéc chuyén mon nghé luat
2.3.3. Panh gia mitc d6 hoan thanh cong viéc chuyén moén nghé luat
CHUONG 3. BAI HOC KINH NGHIEM
3.1. Nhan xét
3.1.1. Nhan xét chung vé <don vi thuc tap>
3.1.2. Nhén xét vé <bo phan thuc tap>
3.1.3. Nhan xét vé thue trang cong viéc chuyén moén nghé luat duoc giao (wu diém,
han ché, khé khan, vuéng mac)
3.2. Bai hoc kinh nghiém
3.2.1. Bai hoc kinh nghiém vé qui trinh thyc hién coéng viéc chuyén mon nghé luat
3.2.2. Bai hoc kinh nghiém vé k¥ ning
3.2.3. Bai hoc kinh nghiém vé thai do
KET LUAN
TAI LIEU THAM KHAO
7. PHUONG PHAP DAY VA HQC



Nhém CPR ciia hoc phin

Ky
, ning | ""8 | Ningl
Phuong , .| Kién thie | SYRANg |, | NS U
phap giang| Phuong phap hoc tap ca nhan viee tu chi
day nh(:)m
CLOI1(*); CLO3(*); * «
CLO2(*): CLO4(*) CLOS5(*) CLO6(*)
Thuyét | Lang nghe, ghi chép, X
trinh ghi nhé va dat cau hoi
Minh hoa Quan sat,A ghi ?c.hep, dat X
cau hoi
Vén dap Vén dap X X X
Bai tap tinh| Poc tai liéu, thao luan
hudng va giai quyét tinh X X X X
(bai tap) hudng
Hudng dan ,
nguoi h()c Tim ki€ém tai liéu, doc
tim kiém, | tai liéu, tom tat, dat
T B X X
doc tai li€u| cau hoéi lam 10, va lam
va kiém tra bai tap, kiém tra
kién thirc
8. PANH GIA HQC PHAN
— Thang diém danh gia: 10/10
— Ké& hoach danh gia hoc phén cu thé nhu sau:
NOi dung danh gia Thoi diém Chuan diu ra r{(:/l;; Rubrics
(1]
QUA TRINH 10
Thai d6 thuc tap Subt qué trinh Rubrics
AN A CLOI1(*) 10 chuyén
va chuyén can thuc tap .
can
BAO CAO KET QUA 90
THUC TAP
Bao cao TTTN: Sau khi két CLO1(*); 90 Theo




Noi dung danh gia Thoi diém Chuin diu ra f(,‘/l)e Rubrics
0
- Mo dau thuc thuc tap CLO2(*); t}lang
- Noi dung CLO3(*); diém cua
- Kétluan CLO4(*); T]%?N
*
. Hinh thic béo CLO5(%)
cao CLO6(*)
9. NGUON HOC LIEU

9.1. Sach, giao trinh chinh

[1] Khoa Luat - Hudng dan thyc hién hoc phﬁn Thuc tap tbt nghi¢p, Truong Pai hoc
Cong Thuong TP.HCM (2025)

9.2. Tai liéu tham khao

9.2.1. Sach chuyén khdo

[1] Truong Nhat Quang - K§ ning hanh nghé lut su tu vin, NXB. Lao Pong, Ha Noi
(2017);

[2] Nguyén Hitu Phudc - Hudng dan khoi nghiép voi nghé Luat sw, NXB. Téng hop
TP.HCM (2017);

[3] JICA (Nhat Ban) tai Viét Nam, Lién doan Luat su Viét Nam - So tay Luat su, Tap 1,
Tap 2, Tap 3, NXB. Chinh tri sy that, Ha Noi (2018);

[4] Hoc vién tu phéap - Gio trinh ludt su va nghé luat sw, NXB. Tu phap, Ha Noi (2018);
[5] Hoc vién tu phap - Gigo trinh K§ ning co ban ctia Luat su tham gia giai quyét vu viée
dan sy, NXB. Tu phap, Ha N1 (2018).

[6] Hoc vién tu phéap - Gido trinh K§ ning chuyén sau cua Luat su trong viéc giai quyét
cac vu an dan sy, NXB. Tu phap, Ha N6i (2018).

[7] Hoc vién tu phap - Gido trinh Ky nang cua Tham phan, Kiém sat vién, Luat su trong
giai quyét vu 4n hanh chinh - Phan co ban, NXB. Tu phép, Ha N1 (2018).

[8] Hoc vién tu phap - Gido trinh Ky nang cua Tham phan, Kiém sat vién, Luat su trong
giai quyét vu 4n hanh chinh - Phan chuyén sau, NXB. Tu phap, Ha N6i (2018).

[9] TS. Nguyén Van Tuan - Tim hiéu vé Ludt sw va nghé Luat su - Cau hoi va bai tap tinh
hudng, NXB. Hong Dtrc, Ha N6i (2017);

[10] Nguyén Hoang Trung Hiéu - Nghé thuat hanh nghé Luat su, NXB. Thanh nién, Ha
Noi (2017);

[11] LS. Nguyén Ngoc Bich - Tu duy phép 1y ctia Luat su, NXB. Tré ( 2015);

[12] Hoc vién Tu Phap - Gido trinh k¥ ning tu van phap luat cho doanh nghiép (Phan
chuyén sau), NXB. Tu phap, Ha N6i (2016);

[13] TS. Phan Chi Hiéu, ThS. Nguyén Thi Hang Nga - Gi4o trinh k¥ nang tu van phap
luat, NXB. CAND, Ha No6i (2012);



[14] Nguyén Ngoc Piép - Cam nang soan thao, ky két va thuc hién hop dong Dan sy,
Kinh t€, Lao dong, NXB. Lao dong, Ha Noi (2018);
[15] Vién Khoa hoc Phéap 1y - Bo Tu phap - Tir dién Luat hoc, NXB. Tu phap (2006);
9.2.2. Vin bdan qui pham phap ludt:
[17] Luat T6 chire Toa an nhan dan nim 2024 (stra doi, bo sung nam 2025);
[18] Luat T6 chirc Vién kiém sat nhan dan nam 2014 (sira d6i, bd sung nam 2025);
[19] B luat Dan sy nam 2015;
[20] Bo lut T tung dan sy nim 2015 (stra d6i, bd sung ndm 2025);
[21] Luat Thi hanh an dan s ndm 2008 (sira ddi, bd sung cac nam 2014, 2022);
[22] Luat T tung hanh chinh 2015 (stra d6i, b6 sung nim 2025);
[23] Luat Thuong mai ndam 2005 (sira doi, bd sung cac nam 2017, 2019);
[24] Luat Doanh nghiép nam 2020 (sira d6i, bd sung cac nam 2022, 2025);
[25] Luat Pau tu ndm 2020 (sira doi, bd sung cac nam 2022, 2024);
[26] Luat Luat su nim 2006 (stra d6i, bd sung ndm 2012);
[27] Luat Cong ching ndm 2024;
9.3. Phan mém. Khong
10. QUY PINH CUA HQC PHAN
Nguoi hoc c6 nhiém vuy:
— Tham dy 100% gi¢ hoc thuc tap;
— Chu dong lap ké hoach thuc tap, ghi nhat ky thuc tap ca nhan;
— Poc trudce tai liéu hudng dan thuc tap cua Khoa Luat;
— Poc tai liéu tham khao trong qua trinh thyc tap;
— Tham gia tich cuc vao cong tac chuyén, nghiép vu tai don vi thuc tap;
— Hoan thanh day du, trung thuc va sang tao bai bao cio thuc tip theo yéu ciu cua
Khoa Luat;
— Bao céo két qua thuc tap tai Khoa Luat.
— Nguoi hoc chu dong lién hé co quan nha nude, doanh nghiép, t6 chtrc hanh nghé
luat dé thyc tap hodc theo su gidi thi¢u cua Nha truong, Khoa Luaét.
11. HUONG DAN THUC HIEN
- Pham vi ap dung: Pé cuong nay duogc ap dung cho chuong trinh dai hoc nganh Luat
kinh t€ Khoa Luat ttr khoa 13DH, nam hoc 2022 - 2023;
- Giang vién: str dung dé cuong nay dé 1am co so cho viée chudn bi bai giang, 1én ké
hoach gidng day va danh gid két qua hoc tap cua nguoi hoc;
- Luu y: Trude khi giang day, giang vién can néu 6 cac ndi dung chinh cua dé cuong

hoc phan cho ngudi hoc — bao gdm chuan dau ra, ndi dung, phuong phap day va hoc chu
yéu, phuong phap dénh gia va tai liéu tham khao dung cho hoc phan;


https://thuvienphapluat.vn/documents/law.aspx?id=A=Rnd05ETTTl&mode=

- Nguoi hoc: sir dung dé cuong nay lam co s& dé nam duoc cac thong tin chi tiét vé
hoc phan, tir d6 xac dinh dugc phuong phap hoc tap phu hop dé dat dugc két qua mong
doi.



12. PHE DUYET
> Phé duyét lan dau
Ngay phé duyét: 15/08/2022

Truong khoa

TS. Lwong Khai An

|| Phé duyét ban cap nhat lan th:
Ngay cap nhat: 10/8/2025

Truwong by mon

TS. Nguyén Nam Ha

Chii nhiém hoc phan

TS. Nguyén Nam Ha
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