HUONG DAN THUC HIEN HQC PHAN THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH: LUAT KINH TE

1. M4 hoc phan: 100713
2. Tong s6 tin chi: 07 tin chi

- Thoi gian thuc hién: sau khi sinh vién co ban hoan tit cac hoc phan chuyén nganh bat
budc theo quy dinh trong chuong trinh dao tao trinh dé dai hoc nganh Luat kinh té;

- Sinh vién phai hoan tat t6i thiéu 08 tuin thuc tap nghé nghiép tai don vi thuc tap
theo hudng dan ciia chuyén vién do don vi tiép nhan thuc tap sinh phan cong gom:

+ Khdi co quan nha nude: Uy ban nhan dan cac cip, Toa an nhan dan cac cip, Vién
kiém sat nhan dan cac cip, Co quan Thi hanh 4n dan su cac cip, S& Tu phép tinh, thanh phé
truc thudc trung wong, Phong tu phap quéan, huyén, co quan hai quan, co quan thué, ...

+ Doanh nghiép va cac to chtrc hanh nghé lut: bo phan phap ché cua Cong ty, Cong
ty Luat, Van phong Luat su, Van phong Cong chung, Van phong Thura phat lai, Trung tam
Trong tai thwong mai,...

- 1 tiét/tuin sinh vién lam viéc véi giang vién do Khoa phan cong dé hudng dan sinh
vién viét bao cao thuc tap tot nghiép;

- Tham gia déy du cac budi sinh hoat do Khoa, Nha truong td chuc trude ky di thuc
tap t6t nghiép;

- Tham gia cac budi sinh hoat, bio cdo chuyén d¢, workshop chuyén nganh do Khoa t6
chue.

3. Piéu kién tham dw

- Sinh vién khong bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap hoac bi truy ctru trach nhi¢m hinh
SU;

- Sinh vién da tich lity du s6 hoc phan theo quy dinh.

- Moi sinh vién phai c6 ké hoach cu thé, tién d6 va cong viéc khi tham gia thuc hi¢n
4. Gi6i thi¢u hoc phin

Chuong trinh thuc tap tot nghiép 14 hoc phan bat budc trong chwong trinh dao tao trinh
do bac dai hoc tai Truong Pai hoc Cong Thuong TP.HCM.

Hoc phan nay gitp sinh vién:

- Tham gia vao hoat dong thuc té ctia nganh/chuyén nganh nham thuc hanh k¥ ning
nghé nghiép ciing nhu rén luyén thai d6 lam viéc chuyén nghiép, phat trién cac mbi quan hé
nham chuan bj cho nghé nghiép twong lai;

- Van dung kién thtc 1y thuyét va ky ning tu duy dd hoc vao viéc quan sat, mo ta,
nhan xét, danh gia cac hoat dong chuyén moén nghé luat ctia don vi thuc tap;

- Két thiic hoc phan, mdi sinh vién phai trinh bay két qua lam viéc cia minh dudi hinh
thirc mot ban Béo cdo thye tip tét nghiép.

5. Muc tiéu ctia hoc phan: Sau khi két thuc thoi gian thuc tap sinh vién c6 thé:

- Hiéu va mo ta dugc nhiing dic trung, co cau td chitc quan 1y, chirc ning va nhiém vu
cac bd phan trong don vi thuc tap;

- M5 ta dugc (nhitng) quy trinh nghiép vu cu thé/quy trinh phép 1y hodc quan 1y nha
nuoc trong linh vuc phap luat tai don vi thuc tap;



- Biét, hiéu va van dung duoc nhiing k¥ ning lam viéc, k§ niang chuyén mén tai mot
bo phan nghiép vu phu hgp nganh, chuyén nganh dao tao;
- Téng hop va trinh bay duogc két qua hoat dong/hi€éu qua hoat dong cua don vi trong
thoi gian gan nhat;
- Phat trién kha nang k¥ ning trinh bay mét bao cdo nghién ctu thyc té.
6. Hinh thirc va ndi dung Bho cio Thuc tip tét nghiép
6.1. Quy dinh vé bd cuc Bao cdo Thuec tap tét nghiép
B& cuc Bao céo Thyc tap t6t nghiép:
- Loi cam on
- Nhén xét caa don vi thuc tap (c6 dong dau, ky tén)
- Nhan xét ctia giang vién hudéng dan thyc tap tot nghiép
- MUC LUC
- MO DAU
1. Ly do Iya chon chuyén dé lam Bao cdo TTTN
2. B6 cuc (két ciu) ctia Bao cao TTTN
- NOI DUNG BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP
Bao cao thyc tap tot nghiép dugc chia thanh 03 chwong theo Pé cuong ctia hoc phan
Thuec tap t6t nghiép da dugc phé duyét trong Chuong trinh dao tao nganh Luét kinh té, bao
gom:
CHUONG 1. TONG QUAN VE <PON VI THUC TAP>
1.1. Giéi thiéu vé don vi thuc tap
1.1.1. Thong tin chung vé <don vi thuc tap >
1.1.2. Qué trinh hinh thanh va phat trién
1.1.3. Co cau to chirc bd may quan 1y, diéu hanh
1.1.4. So dd t6 chire cua < don vi thue tap>
1.1.5. Chtric ndng, nhiém vu hodc linh vuc hoat dong
1.2. Hé thong vin béan diéu chinh hoat dong chuyén mén nghé luit ciia don vi thue tip
1.2.1. Van ban qui pham phép luat
1.2.2. Van ban quan 1y hanh chinh
1.3. Vi tri cong viéc chuyén mon nghé luit trong don vi thue tap
1.3.1. Lanh dao / Quan 1y, diéu hanh (Chanh an / Vién truéng / Giam déc / Trudng vin
phong luat su/....)
1.3.2. Céc vi tri chuyén moén nghé luat (Tham phan / Kiém sat vién / Chap hanh vién /
Luatsu/.....)
CHUONG 2. THUC TRANG HOAT PONG CHUYEN MON NGHE LUAT TAI
<PON VI THUC TAP>
2.1. Hoat dong chuyén mon nghé luit
2.1.1. Nhan su nghé luat
2.1.2. Khéi luong cong viéc chuyén moén nghé luat
2.1.3. Két qua hoat dong chuyén mon nghé luat (it nhat trong 2 ndm)
Ghi chii: Néu sinh vién thuc tdp tai nhitng co quan nha nude, doanh nghiép, té chirc hanh
nghé ludt méi thanh IGp thi phan tich theo thoi gian hoat déng thuc té.
2.2. Thue té cong viéc chuyén mén nghé luit sinh vién dwoe thue tap
2.2.1. Mo t4 cong viéc chuyén mon nghé luat duoc thuc tap (tén goi, nhi€ém vy, trach
nhiém, pham vi quyén han)
2.2.2. Quy trinh thyc hién cong viéc chuyén mén nghé luat dugc giao (v& quy trinh, mo



ta ting budc) . )
2.3. Danh gia cong viéc chuyén mon nghe luat duwge giao (két qua theo tirng budc cong
viéc
. )2.3.1. Thuén lg1 trong thuc hién cong viéc chuyén mon nghé luat
2.3.2. Kho khan trong thyc hién cong viéc chuyén mon nghé luat
2.3.3. Danh gia mirc d hoan thanh cong viéc chuyén moén nghé luét
CHUONG 3. BAI HOC KINH NGHIEM
3.1. Nhan xét ‘
3.1.1. Nhan xét cl}ung vé <don vi thyc tap>
3.1.2. Nhan xét V§: <b0 phéan thuc tap> ‘ 7
3.1.3. Nhan xét v€ thyc trang cong viéc chuyén mon nghe luét dugc giao (uu diém,

han ché, khé khan, vudng mac)

3.2. Bai hoc kinh nghiém ‘ ‘
3.2.1. Bai hoc kinh nghiém v€ qui trinh thyc hién cong viéc chuyén mon nghé luat
3.2.2. Bai hoc kinh nghiém v¢ ky nang

~3.2.3. Bai hoc kinh nghiém vé thai do

KET LUAN

Tém luge cac van dé trong Bao cdo TTTN, néu y nghia thuc tién, y nghia khoa hoc,
nhing gi con ton tai chua giai quyét duoc va hudng nghién ctru phat trién chuyén dé.
TAI LIEU THAM KHAO

Tai liéu tham khao (Bat budc phai c6): Panh sb thu ty 1.; 2.; 3.... . Chi néu céc tai liu
duoc trich dan géc, st dung va dé cap toi dé ban luan trong bao cdo thuc tap.

Cdch sdp xép tai liéu tham khdo nhw sau:

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo tirng ngon ngir (Viét, Anh).

Céc tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai giit nguyén vin, khong phién am, khong dich.

Véi sdch: Tén tac gia (cac tac gia) - Tén sach. Noi xuat ban. Nha xuat ban. (Nam xuat
ban)

V&i bai bao trén tap chi khoa hoc: Tén tac gia (cac tac gia) — Tén bai bdo. Tén tap chi,
tap (s6), (Nam xuat ban), trang s6. DOI: xx.xxxxxxxxxx (néu c6) Author(s) of paper. (Year
of publication). Title of paper. Journal name, Volume number — italicized(Issue number),
page number(s). DOI: XX.XXXXXXXXXX

Véi bai trong ky yéu héi thio, hdi nghi: Tén tic gia (cac tic gia) bai viét - Tén bai
viét. Tén ky yéu hoi thao, noi to chirc, ndm to chirc (tr. trang s6). Noi xuat ban. Nha xuat
ban (Nam xuét ban).

Vi ludn vin, ludn dn: Tén tac gia - Tén dé tai luan van/luan an (Luan 4n tién si/Luan
van thac si, Co so dao tao, Dia diém), (Nam in luan van/luan an).

Voi tai lieu tir internet: Tén tac gid (cac tac gid) - Tén tai li€u. Truy cap
ngay/thang/nam, tu http://www......

6.2 Quy dinh vé hinh thirc bao cdo thue tip tot nghiép

Bai bao cdo thyc tap co do dai tir 25 — 35 trang gidy A4 tinh tir Phan M& dau dén Danh
muc tai liéu tham khao (khong bao gém 161 cam on, 161 cam doan, nhan xét, muc luc, phu
luc)

Gian cach: 1.5, size chir: 13; font: Times New Roman;

Can 18 trai: 2.5cm; 1é phai, 1é trén, 18 dudi: 2cm.


http://www

Tat ca cac doan déu phai thyt vao 1 tab; Noi dung duoc canh déu thang 2 bén (justify),
danh s trang tir trang Phan M¢ dau.
7. Giang vién
7.1. Can b huéng din (do don vi thuc tap phan cong) nham:

- Huodng dan truc tiép sinh vién trong subt thoi gian thyc tap tai don vi nham dat céc
muc tiéu cua hoc phén;

- Hudng dan sinh vién:

o Tiép can cac thong tin cua don vi thuc tap;

o Hudng dan sinh vién quan sat dé biét, hiéu va tham gia truc tiép cic quy trinh,
nghiép vu thuc té;

o Goi ¥ nhitng van dé thuc tién co lién quan dé sinh vién nghién ctru, tu duy vé
cach giai quyét trén thuc té;

- Theo doi qua trinh thyc hién cong viéc thuc tip cia ting ca nhan sinh vién (thai do,
k¥ nang chuyén mén, muc d6 va két qua tham gia cong viéc) tai don vi. Ky xac nhan
vao Nhdt ky thiee tdp va xac nhan Bao céo thuc tap tot nghiép;

7.2. Giang vién huéng din (do Khoa phan cong):

Huéng din sinh vién vé mat phuong phap tiép can trong viéc thuc hién bao cio thuc
tap t6t nghiép;

Gitip sinh vién cing cb nhing van dé chuyén mén c6 lién quan 1am co s¢ dé quan sat,
mo ta va danh gid mot cach ¢ hé théng hoat dong cua don vi;

Huéng dan trinh bay bao cio thyc tap tt nghiép;

Panh gia két qua cta hoc phan.

8. Tai liéu phuc vu hoc phan

Quy dinh td chure thyuc hién hoc phén thuc tap tbt nghi¢p

Huéng dan thuc hién hoc phan thuc tip nghé nghiép ciia Khoa.

Cac biéu mau:

Tai liéu thu thap tai don vi thuc tap theo huéng dan chuyén vién cta don vi (néu c6)
9. Ké hoach chi tiét

Tuin NOi dung cong viéc Tai liéu
Trudce khi o
I'l.l’O'C . Lam viéc vo1 GVHD vé K¢ hoach thuc
di thyc tap t6t nghié
t4p ap ghiep.
- Thuyc tap tai don vi thuc tap;
- Lam viéc v6i Ngudi hudng dan cia
don vi thyc tap;
Trong = X P
L Hop vo1 GVHD: 01/tuan/01 1an dé:
qué trinh Hudng dan viét dé cuong Bao céo thuc
thuc tap THOTS Can & *“1_ Thuc hién theo bidu miu
N tap tot nghiép;
08 tuan

- Huéng dan 1ap danh muc tai liéu tham
khao

- Huéng dan phuong phap thu thap va
xur ly dir tai liéu




- Huéng dan trinh bay bao céo thuc tap
t6t nghiép
- Tham vén cac van dé chuyén moén c6

Sau khi
két thuc
thuc tap

lién quan.
Nop bao cao thuc tap tot nghiép Danh sach ky ndp
Chém béo cao thuc tap tot nghiép GVHD cham.

Dénh gia CDR

Cac mau phi€u cham.

Tra két qua cho Phong BT
Luu trtr theo quy dinh

Danh sach diém hoc phan
Céc phiéu cham

10. Panh gia hoc phan
Thuc hién theo chuong trinh dao tao.




	KẾT LUẬN

