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NHẬN XÉT CỦA ĐƠN VỊ THỰC TẬP
1. Về thái độ và tinh thần: (Đánh giá sự nhiệt tình, chăm chỉ, chủ động trong công việc, khả năng học hỏi, tiếp thu kiến thức mới và kinh nghiệm thực tiễn)
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................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................3. Về kỹ năng giao tiếp và làm việc: (Đánh giá khả năng giao tiếp, ứng xử, làm việc nhóm, khả năng hòa nhập và xây dựng mối quan hệ với mọi người)
................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................4. Về kiến thức chuyên môn: (Đánh giá kiến thức chuyên ngành luật kinh tế mà sinh viên đã được học và vận dụng vào thực tế, khả năng áp dụng kiến thức vào công việc, khả năng phân tích, giải quyết vấn đề pháp lý)
................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................5. Về kỹ năng làm báo cáo thực tập: (Đánh giá khả năng trình bày, phân tích, đánh giá và đưa ra kết luận trong báo cáo thực tập)
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................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................

	
Người hướng dẫn
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NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN

1. Thái độ và tinh thần làm Báo cáo TTTN của sinh viên: (Đánh giá thái độ học tập, sự chủ động, tích cực, tinh thần trách nhiệm và sự nghiêm túc của sinh viên trong quá trình thực hiện Báo cáo. Tham gia các cuộc họp của GVHD)
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Hình thức của Báo cáo TTTN: (Đánh giá khả năng trình bày, diễn đạt, bố cục, chính tả và ngữ pháp trong báo cáo. Tuân thủ đúng qui định về hình thức của Nhà trường, Khoa Luật)  
................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. Nội dung của Báo cáo TTTN: (Đánh giá khả năng trình bày, phân tích, lập luận và đánh giá vấn đề pháp lý của sinh viên. Phần mở đầu, Chương 1, 2, 3 có đạt yêu cầu của một báo cáo thực tập chuyên đề? Tính logic, và tính khoa học của các luận điểm, cũng như việc sử dụng tài liệu, văn bản pháp luật, phân tích dữ liệu có chính xác và phù hợp không? Sử dụng thuật ngữ pháp lý có chính xác không? Giá trị khoa học và thực tiễn của báo cáo, những nhận xét, bài học kinh nghiệm của sinh viên có phù hợp không?)
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4. Nhận xét chung về Báo cáo TTTN: (Đạt / Không đạt) 
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MỞ ĐẦU
1. Lý do chọn đề tài Báo cáo TTTN 
2. Kết cấu của Báo cáo TTTN


NỘI DUNG CÁO BÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
CHƯƠNG 1. TỔNG QUAN VỀ <TÊN ĐƠN VỊ THỰC TẬP>
1.1. Khái quát về <tên đơn vị thực tập>
	1.1.1. Thông tin chung về <tên đơn vị thực tập>
	1.1.2. Quá trình hình thành và phát triển của <tên đơn vị thực tập>
	1.1.3. Cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý, điều hành của <tên đơn vị thực tập>
1.1.4. Sơ đồ tổ chức của <tên đơn vị thực tập>
1.1.5. Chức năng, nhiệm vụ hoặc lĩnh vực hoạt động
1.2. Hệ thống văn bản qui phạm pháp luật và văn bản hành chính điều chỉnh hoạt động chuyên môn nghề luật của <đơn vị thực tập> 
	1.2.1. Văn bản qui phạm pháp luật
	1.2.2. Văn bản quản lý hành chính
1.3. Vị trí công việc chuyên môn nghề luật trong <đơn vị thực tập> 
	1.3.1. Lãnh đạo / Quản lý, điều hành (Chánh án / Viện trưởng / Giám đốc / Trưởng văn phòng luật sư /.…)
	1.3.2. Các vị trí chuyên môn nghề luật (Thẩm phán / Kiểm sát viên / Chấp hành viên / Thư ký / Luật sư / …..)
CHƯƠNG 2. THỰC TRẠNG HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN NGHỀ LUẬT TẠI <TÊN ĐƠN VỊ THỰC TẬP>
2.1. Hoạt động chuyên môn nghề luật tại <tên đơn vị thực tập>
	2.1.1. Nhân sự nghề luật 
	2.1.2. Khối lượng công việc chuyên môn nghề luật
	2.1.3. Kết quả hoạt động chuyên môn nghề luật tại <tên đơn vị thực tập> năm 2024, 2025 và 6 tháng đầu năm 2026 (lập bảng thống kê số liệu, phân tích, đánh giá) 
2.2. Thực tế công việc chuyên môn nghề luật sinh viên được thực tập
	2.2.1. Mô tả công việc chuyên môn nghề luật sinh viên được thực tập 
	2.2.2. Quy trình thực hiện công việc chuyên môn nghề luật được giao (vẽ quy trình, mô tả từng bước)
2.3. Đánh giá công việc chuyên môn nghề luật được giao (kết quả theo từng bước công việc)
	2.3.1. Thuận lợi trong thực hiện công việc chuyên môn nghề luật
	2.3.2. Khó khăn trong thực hiện công việc chuyên môn nghề luật
	2.3.3. Đánh giá mức độ hoàn thành công việc chuyên môn nghề luật
CHƯƠNG 3. BÀI HỌC KINH NGHIỆM
3.1. Nhận xét
3.1.1. Nhận xét chung về hoạt động chuyên môn nghề luật của <tên đơn vị thực tập>
3.1.2. Nhận xét về phòng/ tòa chuyên trách sinh viên thực tập
3.1.3. Nhận xét về thực trạng công việc chuyên môn nghề luật được giao (ưu điểm, hạn chế, khó khăn, vướng mắc)
3.2. Bài học kinh nghiệm
3.2.1. Bài học kinh nghiệm về qui trình thực hiện công việc chuyên môn nghề luật
3.2.2. Bài học kinh nghiệm về kỹ năng
3.2.3. Bài học kinh nghiệm về thái độ


TÀI LIỆU THAM KHẢO

Yêu cầu: Trình bày trích dẫn và tài liệu tham khảo theo chuẩn APA 7th
Hướng dẫn: cấu trúc cơ bản của trích dẫn APA là: Họ tác giả, chữ cái đầu tiên tên tác giả, tên đệm. (Năm phát hành). Tên tác phẩm. Đơn vị phát hành. Nguồn URL/DOI.
Cụ thể như sau:
1/. Cách trích dẫn trong báo cáo
- Một tác giả (one author): …(Nguyen, 2025)
- Một tác giả nhưng năm phát hành khác nhau: …(Nguyen, 2022, 2025)
- Một tác giả và cùng năm phát hành: …(Nguyen, 2025a, 2025b)
- Nhiều tác giả khác nhau thì sắp xếp thứ tự tác giả theo alphabet: …(Nguyen, 2024; Pham, 2025)
- Trường hợp có cùng họ nhưng tên khác nhau thì đưa chữ cái đầu tiên của tên lên trước để tránh nhầm lẫn: …(C. H. Nguyen, 2024; K. D. Nguyen, et al., 2005). “et al.” là từ viết tắt của chữ La tinh có nghĩa là “và những người khác”
- Hai tác giả (two authors): (Nguyen & Tran, 2024)
- Ba tác giả trở lên (Three or more authors): …(Nguyen, Tran & Ho, 2024)
Tên của cơ quan tổ chức nhưng không có viết tắt: …(National Assembly, 2024) 
Tên của cơ quan tổ chức và có từ viết tắt:
- Sử dụng lần đầu: …(Ministry of Education and Training [MOET], 2024) 
- Sử dụng từ lần tiếp theo: …(MOET, 2022) 
2/. Cách ghi trong Tài liệu tham khảo
Nguyên tắc chung
- Các tài liệu tham khảo được sắp xếp theo alphabet họ của tác giả đầu tiên.
- Nếu có nhiều tác giả thì các tác giả được cách bằng dấu phẩy (,) và tác giả cuối cùng được cách thêm bằng ký hiệu và (&).
- Nếu tài liệu không có thời gian (thường ở các website) thì dùng “n.d.” nghĩa là “no date” (không có ngày, tháng, năm).
- Bài báo khoa học có mã định danh tài liệu số (Journal article with DOI): Nguyen, C. H., Ho, T. T., & Tran, H. T. (2024). Joint‑training programs in Vietnam: operation and quality management aspects gathered from institutional practices. Asia Pacific Education Review, 22(2), 333-347. https://doi.org/10.1007/s12564-021-09672-2
- Bài báo khoa học không có mã định danh tài liệu số (Journal article without DOI): Nguyen, T. T., & Ho, C. H. (2018). Quality challenges in transnational higher education under profit-driven motives: The Vietnamese experience. Issues in Educational Research, 28(1), 138-152.
- Sách in (Print book): Belcher, W. L. (2024). Writing your article in 12 weeks: A guide to academic publishing success (2nd ed.). Chicago University Press.
- Sách điện tử có mã định danh tài liệu số (E-book with DOI): Wallwork, A., & Southern, A. (2020). 100 tops to avoid mistakes in academic writing and presenting. Springer International Publishing. https://doi.org/10.1007/978-3-030-44214-9
Lưu ý: APA 7th đã bỏ thông tin thành phố (city) nơi có nhà xuất bản cuốn sách so với APA 6th.
- Bài trình bày tại hội thảo (Conference paper): Nguyen, C. H. (2024, November 17-19). An exploration of the competency framework for external quality assurance practitioners [Paper presentation]. 11th European Quality Assurance Forum on Quality in Context – Embedding Improvement, Ljubljana, Slovenia. https://www.eurashe.eu/library/p11_nguyen_huu-cuong-pdf/
- Tài liệu trên website: Nguyen, C. H. (2024, March 23). What is a scientific article? Vietnam Journal of Education. https://tapchigiaoduc.edu.vn/article/86791/225/the-nao-la-mot-tap-chi-khoa-hoc/


[bookmark: _GoBack]PHỤ LỤC 

Phụ lục gồm Phụ lục về chữ viết tắt, bảng biểu, sơ đồ, hình vẽ....
		Một số hình ảnh sinh viên thực tập


NHẬT KÝ THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
Họ và tên sinh viên thực tập: 					Mã sinh viên:
Lớp: 13ĐHKTL…			Ngành học: Luật kinh tế 	Khóa: 13
Nơi thực tập: 
Thời gian thực tập: 08 tuần từ ngày 21/8/2025 đến ngày 10/8/2025
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Sinh viên cam kết về tính trung thực của thông tin được ghi trong Nhật ký thực tập.
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