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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG THƯƠNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
KHOA LUẬT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐỀ CƯƠNG
BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

· Họ và tên sinh viên:...................................................... MSSV:	
	Ngành:...................	Chuyên ngành:	
	Điện thoại:…………………………..	Email:	
· Giảng viên hướng dẫn: 
	Điện thoại:...........................................	Email: 	
· Chuyên viên hướng dẫn thực tế: ……………………………………….…................
	Điện thoại:………………………….. Email:	
1. Tên đề tài:
Báo cáo thực tập tốt nghiệp thực hiện tại <tên đơn vị thực tập>
2. Phần mở đầu
- Nêu lý do chọn đơn vị này làm nơi thực tập; 
- Giới thiệu tổng quát về chương trình thực tập của bản thân tại đơn vị, trong đó, xác định những mục tiêu của chương trình thực tập;
- Kết cấu của báo cáo thực tập.
3. Nội dung Báo cáo TTTN
CHƯƠNG 1. TỔNG QUAN VỀ <TÊN ĐƠN VỊ THỰC TẬP>
1.1. Khái quát về <tên đơn vị thực tập>
	1.1.1. Thông tin chung về <tên đơn vị thực tập>
	1.1.2. Quá trình hình thành và phát triển của <tên đơn vị thực tập>
	1.1.3. Cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý, điều hành của <tên đơn vị thực tập>1.1.4. Sơ đồ tổ chức của <tên đơn vị thực tập>
	1.1.5. Chức năng, nhiệm vụ hoặc lĩnh vực hoạt động
1.2. Hệ thống văn bản điều chỉnh hoạt động chuyên môn nghề luật của <đơn vị thực tập> 
1.2.1. Văn bản qui phạm pháp luật
1.2.2. Văn bản quản lý hành chính
1.3. Vị trí công việc chuyên môn nghề luật trong <đơn vị thực tập> 
1.3.1. Lãnh đạo / Quản lý, điều hành (Chánh án / Viện trưởng / Giám đốc / Trưởng văn phòng luật sư /.…)
1.3.2. Các vị trí chuyên môn nghề luật (Thẩm phán / Kiểm sát viên / Chấp hành viên / Thư ký / Luật sư / …..)
CHƯƠNG 2. THỰC TRẠNG HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN NGHỀ LUẬT TẠI <TÊN ĐƠN VỊ THỰC TẬP>
2.1. Hoạt động chuyên môn nghề luật tại <tên đơn vị thực tập>
	2.1.1. Nhân sự nghề luật 
	2.1.2. Khối lượng công việc chuyên môn nghề luật
	2.1.3. Kết quả hoạt động chuyên môn nghề luật tại <tên đơn vị thực tập> năm 2023, 2024 và 6 tháng đầu năm 2025 (lập bảng thống kê số liệu, phân tích, đánh giá) 
2.2. Thực tế công việc chuyên môn nghề luật sinh viên được thực tập
	2.2.1. Mô tả công việc chuyên môn nghề luật sinh viên được thực tập 
	2.2.2. Quy trình thực hiện công việc chuyên môn nghề luật được giao (vẽ quy trình, mô tả từng bước)
2.3. Đánh giá công việc chuyên môn nghề luật được giao (kết quả theo từng bước công việc)
	2.3.1. Thuận lợi trong thực hiện công việc chuyên môn nghề luật
	2.3.2. Khó khăn trong thực hiện công việc chuyên môn nghề luật
	2.3.3. Đánh giá mức độ hoàn thành công việc chuyên môn nghề luật
CHƯƠNG 3. BÀI HỌC KINH NGHIỆM
3.1. Nhận xét
3.1.1. Nhận xét chung về hoạt động chuyên môn nghề luật của <tên đơn vị thực tập>
3.1.2. Nhận xét về phòng/ tòa chuyên trách sinh viên thực tập
3.1.3. Nhận xét về thực trạng công việc chuyên môn nghề luật được giao (ưu điểm, hạn chế, khó khăn, vướng mắc)
3.2. Bài học kinh nghiệm
3.2.1. Bài học kinh nghiệm về qui trình thực hiện công việc chuyên môn nghề luật
3.2.2. Bài học kinh nghiệm về kỹ năng
[bookmark: _GoBack]3.2.3. Bài học kinh nghiệm về thái độ
4. Thời gian thực hiện báo cáo thực tập tốt nghiệp
(sinh viên lập kế hoạch về thời gian thực tập cụ thể)
	Thời gian (tuần)
	Nội dung thực tập
	Ghi chú
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			             Tp. Hồ Chí Minh, ngày … tháng… năm 2025
                    	Giảng viên hướng dẫn	Sinh viên thực tập
			
	…………………………	……………………….....
